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Objetivo 
 

Establecer las instrucciones específicas para el uso del módulo opción de sede web del Consejo 
Seccional de la Judicatura de Bogotá, herramienta dispuesta para que los aspirantes de la 
convocatoria No.4 realicen la selección de las vacantes publicadas. 

 

Términos y definiciones 
 

 Aspirante: Persona natural activa en la lista de elegibles. 
 Clic: Acción de pulsar el botón izquierdo del ratón (mouse). 
 URL: (Uniform Resource Locator - localizador de recursos uniforme) dirección única y 

específica que se asigna a cada uno de los recursos disponibles de la World Wide Web para 
que puedan ser localizados por el navegador y visitados por los usuarios. 

 Vacante: Puesto laboral sin ocupar, informado por parte del nominador al Consejo Seccional 
de la Judicatura de Bogotá.  
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Ingreso al módulo opción de sede web 

1. Acceder a la página web del Consejo Seccional de la Judicatura de Bogotá desde el 
explorador de internet de su preferencia. 

URL: https://www.ramajudicial.gov.co/web/consejo-seccional-de-la-judicatura-de-bogota 
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2. En el menú inicio dar clic en Convocatoria No.4 de Empleados de Tribunales, Juzgados y 
Centro de Servicios. 
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3. Acceder a la opción formato opción de sede dentro de la lista de documentos.  
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4. En el nuevo ambiente encontrará un video de apoyo, en el cual se expone el procedimiento 
de selección de opción de sede digital.  

 

Y el listado mes a mes de las vacantes disponibles, donde podrá dar clic en el enlace del cargo y 
mes en el que quiere realizar su postulación. 
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5. Si accede al sistema dentro de las fechas establecidas, encontrará el siguiente escenario en 
el cual deberá indicar la cédula de ciudadanía y la fecha de expedición del documento. Lo 
puede realizar digitando la fecha separada por barras (/) o desde el icono del calendario. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

  

Nota: Es importante resaltar que en el marco de lo establecido en el artículo 3°. del Acuerdo 
No. PSAA08 - 4856 de 2008 del Consejo Superior de la Judicatura, las vacantes son 
publicadas durante los cinco (5) primeros días hábiles de cada mes, por un periodo de 5 
días hábiles.  
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6. Si ingresa fuera de las fechas establecidas, el sistema no le permitirá tener acceso a la 
elección de sede, en su lugar encontrará el archivo en formato PDF de las vacantes 
previamente. 
 

 

7. Al ingresar debe actualizar sus datos personales (dirección, teléfono, correo y ciudad) y 
podrá seleccionar una o dos opciones de sede, las que tiene la posibilidad de editar dentro 
del plazo de inscripción las veces que estime convenientes, resaltando que el sistema 
tomará las ultimas que haya seleccionado. 
 
Finalmente debe dar clic en guardar. Al terminar el proceso, le llegará un correo electrónico 
de confirmación de las sedes seleccionadas. 
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