Consejo Superior de la Judicatura

Conscjo Seccional de
la Judicatura de Bogota

Consejo Seccional de la Judicatura de
Bogota

Manual de usuario modulo opcion de sede web

Bogota 26 de septiembre de
2023



Sistema de Gestion
YIS\ | Conseio Superior de la Judicatura Consejo Seccional de la Judicatura de Bogotd | Version: 1.0
PomasioSoaiiondl s, ) Fecha: 2023-09-26
R Manual de Usuario
Opcion de sede web Pagina 2 de 10
Contenido
(0] oY 1=1 4 1Y/ TR PRPRS
TErMIN0S Y AEfiNICIONES . ..vveiiceiiee e ettt e e e et e e e s ebae e e seataeeeseabaeeesensaeeeenns

Ingreso al MOdulo opcion de SEAE WD ........oei i e



Sistema de Gestion

Consejo Seccional de la Judicatura de Bogota | Version: 1.0

Consejo Seccional de . _00-
la Judicatura de Bogota Manual de USuariO Fecha: 2023-09-26

Consejo Superior de la Judicatura

Opcion de sede web Pagina 3 de 10

Objetivo

Establecer las instrucciones especificas para el uso del médulo opcién de sede web del Consejo
Seccional de la Judicatura de Bogota, herramienta dispuesta para que los aspirantes de la
convocatoria No.4 realicen la seleccidn de las vacantes publicadas.

Términos y definiciones

e Aspirante: Persona natural activa en la lista de elegibles.

e Clic: Accion de pulsar el botdn izquierdo del ratdn (mouse).

e URL: (Uniform Resource Locator - localizador de recursos uniforme) direccién Unica y
especifica que se asigna a cada uno de los recursos disponibles de la World Wide Web para
que puedan ser localizados por el navegador y visitados por los usuarios.

e Vacante: Puesto laboral sin ocupar, informado por parte del nominador al Consejo Seccional
de la Judicatura de Bogota.
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Ingreso al modulo opcion de sede web

1. Acceder a la pagina web del Consejo Seccional de la Judicatura de Bogota desde el
explorador de internet de su preferencia.

URL: https://www.ramajudicial.gov.co/web/consejo-seccional-de-la-judicatura-de-bogota
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Avisos

Uttima actualizacion datos bésicos del Despacho:




Sistema de Gestion

Consejo Seccional de la Judicatura de Bogota | Version: 1.0

Consejo Seccional de . _00-
la Judicatura de Bogota Manual de USuario Fecha: 2023-09-26

Opcion de sede web

Consejo Superior de la Judicatura

Pagina 5 de 10

2. En el mend inicio dar clic en Convocatoria No.4 de Empleados de Tribunales, Juzgados y
Centro de Servicios.

Avisos

Calendario

Concursos
— e

@0.4 de Empleados de Tribunales, Juzgados y CentW

» Convocatoria No.3 de Empleados de Tribunales, Juzgados y Centro de Servicios

» Convocatoria No.2 de Empleados de Consejos y Direcciones Seccionales
» Convocatoria No.1 de Empleados de Tribunales, Juzgados y Centro de Servicios

Informacion general

Comités de Participacion

Rendicion de cuentas

Vigilancia Judicial
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3. Acceder ala opcién formato opcidn de sede dentro de la lista de documentos.

CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE BOGOTA

Rama Judicial = Consejos Seccionales = CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE BOGOTA = Inicio = Concursos -
onvocatoria No.4 de Empleados de Tribunales, Juzgados y Centro de Servici

Avisos Convocatoria No. 4

Calendario

visos
Formato opcién de sede
eiglgdo de Inscritos
Listado de Admitidos y Rechazados

Instructivo pruebas escritas

Recursos

Registro de Elegibles

Resultados de las pruebas de conocimientos, competencias, aptitudes y/o habilidades
Relacion de Aspirantes por Sede

Vacantes definitivas

Reclasificacion

Concursos

Convocatoria No.4 de Empleados de
Tribunales, Juzgados y Centro de
Servicios

Convocatoria No.3 de Empleados de
Tribunales, Juzgados y Centro de
Servicios

Convocatoria No.2 de Empleados de

Consejos y Direcciones Seccionales i . - . "
Para reportar correcciones de nombres y/o de numeros de cédula, por favor enviar un correo

» Convocatoria No.1 de Empleados de electrénico a la direccién
Tribunales, Juzgados y Centro de
Servicios convocatorias1@cendoj.ramajudicial.gov.co”

Informacidn general

Comités de Participacion

Rendicion de cuentas

Vigilancia Judicial
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4. En el nuevo ambiente encontrard un video de apoyo, en el cual se expone el procedimiento
de seleccién de opcion de sede digital.

INICIO CORPORACION ATENCION AL USUARIO

CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE BOGOTA

Rama Judicial # Consejos Seccionales = CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE BOGOTA - Inicio = COncursos =
Convocatoria No.4 de Empleados de Tribunales, Juzgados y Centro de Servicios = Formato opcion de sede

Avisos

Calendario EL CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE BOGOTA SE PERMITE
INFORMAR:

Concursos

Que previo a la remision de opciones de sede a los despachos judiciales que se realiza mes
a mes dentro del Concurso de méritos convocade mediante Acuerdo No. CSJBTA17-556
del 06 de octubre de 2017 debera efectuarse por parte de esta Corporacion, verificacion de
la no existencia de solicitudes de traslado en curso para las plazas ofertada, y en el caso

Informacién general

Comités de Participacién que se advierta la existencia de estas, indicarles a los sefiores concursantes que previo al
envié de la lista se debera agotar pronunciamiento de fondo frente al traslado solicitado,
Rendicién de cuentas todo ello a fin de garantizar los derechos de carrera que les asisten a los servidores

judiciales en propiedad, no obstante, lo anterior una vez se resuelva de manera definitiva la
- Z - solicitud de traslado, se procedera de manera inmediata a la remision de la lista ante el
Vigilancia Judicial nominador comespondiente para que se surta el proceso de nombramiento y posesion
conforme a lo contemplado en la Ley 270 de 1996.

Rana fodiial
[ | Conseps Superiondo  udiotera:

@)=

cional de la Judicatura de Bogota

»  000/1:27

Y el listado mes a mes de las vacantes disponibles, donde podra dar clic en el enlace del cargo y
mes en el que quiere realizar su postulacion.

MES DE SEPTIEMBRE DE 2023

El procedimiento para la escogencia de Opcion de Sede podra hacerse en los términos del Acuerdo No. PSAA08-4856 de
2008, a partir del 1 al 7 de septiembre de 2023, en el siguiente link:

https://factor_calidad.ramajudicial.gov.co/carrera_judicial/plantilla

MES DE AGOSTO DE 2023

El procedimiento para la escogencia de Opcion de Sede podra hacerse en los términos del Acuerdo No. PSAA08-4856 de
2008, a partir del 1 al & de agosto de 2023, en el siguiente link:

https://factor_calidad.ramajudicial.gov.co/carrera_judicial/plantilla

MES DE JULIO DE 2023

El procedimiento para la escogencia de Opcion de Sede podra hacerse en los términos del Acuerdo No. PSAA08-4856 de
2008, a partir del 4 al 10 de julio de 2023, en el siguiente link:

https:/factor_calidad.ramajudicial.gov.co/carrera_judicial/plantilla
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Nota: Es importante resaltar que en el marco de lo establecido en el articulo 3°. del Acuerdo
No. PSAAO8 - 4856 de 2008 del Consejo Superior de la Judicatura, las vacantes son
publicadas durante los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes, por un periodo de 5
dias habiles.

5. Siaccede al sistema dentro de las fechas establecidas, encontrara el siguiente escenario en
el cual deberd indicar la cédula de ciudadania y la fecha de expedicién del documento. Lo
puede realizar digitando la fecha separada por barras (/) o desde el icono del calendario.

Consejo Seccional de la Judicatura de Bogota Contact

CONCURSO WEB CONVOCATORIA
No.4

Fecha de Expedicion

12/qs AEER o
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6. Siingresa fuera de las fechas establecidas, el sistema no le permitira tener acceso a la

elecciéon de sede, en su lugar encontrara el archivo en formato PDF de las vacantes
previamente.

Conmeys Superioe de a Judscatura

@ Repibiics de Colommbla CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE BOGOTA

Concurso Convocatoria No.4
ACUERDO No. CSBTA17-556 de 2017
FECHA DE PUBLICACION: 01 DE SEPTIEMBRE DE 2023
FECHA LIMITE PARA ESCOGER SEDE: 07 DE SEPTIEMBRE DE 2023

Ingrese al sigulente Link, marcando unicamente dos cart que sean de su preferencia de conformidad con el Acuert P \08-4856 de 2008 del Consejo Superior de la Judicatura.
FINALIZO LA FECHA PARA ESCOGER OPCION DE SEDE

Los empleados en propledad podran escoger las vacantes para solicitar traslado en carrera, de conformidad con los Acuerdos Nos.PCSJA17-10754 y PCSJA22-11956 y dentro del término sefialado en los Acuerdos Nos. PSAA08-4856
de 2008 y PSAA12-9312, esto es, hasta el 07 de septiembre de 2023,

VACANTES DISPONIBLES PARA EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023
250005 | Asistente Administrative de Centro Oficinas de Servicio y de Apovo - Grado §

7. Al ingresar debe actualizar sus datos personales (direccién, teléfono, correo y ciudad) y
podra seleccionar una o dos opciones de sede, las que tiene la posibilidad de editar dentro
del plazo de inscripcién las veces que estime convenientes, resaltando que el sistema
tomara las ultimas que haya seleccionado.

Finalmente debe dar clic en guardar. Al terminar el proceso, le llegara un correo electrénico
de confirmacion de las sedes seleccionadas.

ional de la Judicatura de Bogota

ACUERDO No. CSBTA17-556 de 2017

FECHA DE PUBLICACION: 2 DE MARZO DE 2023
FECHA LIMITE PARA ESCOGER SEDE: 8 DE MARZO DE 2023
Diligencie el presente formato teniendo en cuenta el cargo aprobado, marcando unicamente dos cargos vacantes que sean de su preferencia
de conformidad con el Acuerdo No. PSAA08-4856 de 2008 de! Consejo Superior de la Judicatura
Los empleados escalafonados en carrera podran solicitar traslados para los cargos cuya vacante se publica, de conformidad con el Acuerdo No.
PSAA10-6837 de 2010 y dentro del término sefislado en el Acuerdos Nos. PSAAQ8-4856 de 2008 y PCSJA17-10754 de 2017, esto ex, hasta ¢l 8 de

marzo de 2023.
DATOS PERSONALES DEL CONCURSANTE
Cédula Nombres Apellidos Direccién
5555555 RODRIGO LARA BONILLA
Telefono Celular Telefono Fijo Correo Ciudad

I
Oficial Mayor o sustanciador de Juzgado de Circuito - Grado Nominado

#  JUZGADO

No. VACANTES SELECCIONE
1 16 PENAL DEL CIRCUITO LEY 600 2
2 56 PENAL DEL CIRCUITO LEY 600 1
3 01PENAL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO 1
4 02 PENAL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO 1
1

5 03 PENAL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO
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C
Para: rlarabonilla@hctmail.com

Sefior(a) RODRIGO LARA BONILLA

Consejo Seccional Judicatura - Bogota - Bogoté D.C. © @

Le informamos que usted optd para el cargo de: Oficial Mayor o sustanciador de Juzgado de Circuito - Grado Nominado

Por los siguientes Despachos Judiciales:

1. 55 CIVIL DEL CIRCUITO
2,47 LABORAL

Cordialmente,

Consejo Seccional de la Judicatura de Bogota

. Responder 7 Reenviar

% & & o

Jue 7/09/2023 4:34 PM




